Zarzadzenie Nr 5/2015
Dyrektora Miejskiego Oswiatowego Zespolu
Ekonomicznego w Tarnobrzegu
z dnia 26 stycznia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitego rzeczowego wykazu akt, Instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania skladnicy akt
w Miejskim Oswiatowym Zespole Ekonomicznym
w Tarnobrzegu.

Na podstawie art.6 ust.1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach ( Dz. U. z 2011 roku Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.),
oraz § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania
1 kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych
do archiwéw panstwowych ( Dz. U. Nr 167, poz. 1375)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam z dniem 01 stycznia 2015 roku w Miejskim O§wiatowym Zespole
Ekonomicznym w Tarnobrzegu jako obowigzujace:
a) Instrukcje kancelaryjng stanowigca Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia
b) Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy Zalacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia
c) Instrukcj¢ w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania sktadnicy akt
stanowigcg Zalgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Dokumentacja wytworzona 1 zgromadzona w Miejskim O$wiatowym
Zespole Ekonomicznym w Tarnobrzegu przed dniem wejscia w zycie
Zarzadzenia Nr 5/2015 Dyrektora Miejskiego Oswiatowego Zespolu
Ekonomicznego w Tarnobrzegu z dnia 26 stycznia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu
akt, Instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania skladnicy akt
podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1 pkt b).



2. Z dokumentacja spraw niezakonczonych powstata 1 zgromadzong przed
dniem wejscia w zycie Zarzadzenia postgpuje si¢ nastepujaco - zaktada
si¢ nowg sprawe stosujac zapisy Instrukcji kancelaryjne;.

§3

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Miejskiego Oswiatowego Zespotu
Ekonomicznego w Tarnobrzegu do zapoznania, wdrozenia 1 przestrzegania
Zarzadzenia.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2015 roku.

§5

Przepisy majg zastosowanie do dokumentacji powstajace] 1 naplywajace]
do Zespotu od dnia 01 stycznia 2015 roku.

Dyrektor Miejskiego Oswiatowego
Zespotu Ekonomicznego w Tarnobrzegu
Matgorzata Mazurek



